Der einfache Finanzplan in Excel:

Ob jemand Geld hat oder nicht liegt weder alleine an den Einnahmen, noch an den
Ausgaben. Entscheidend ist das Verhaltnis von beidem. Meistens jedoch sind nicht zu
geringe Einnahmen, sondern unkontrollierte Ausgaben das Problem. Das Geld rinnt einem
formlich durch die Finger. Hier setzt der Finanzplan an. Er kontrolliert die Ausgabenseite.

So gehen Sie Schritt flir Schritt beim Anlegen lhres Finanzplans vor:

a) Sie haben sich unter http://www.mein-finanzbrief.de eine Version des Finanzplans
heruntergeladen. Diese koénnen Sie sich entweder als *.exe Datei (das ist eine
Installationsdatei, die sich selbst installiert) oder als *.zip Datei (das ist eine mit WinZip
komprimierte Datei) herunterladen.

b) Mit der Original *.exe Datei ist es einfacher, diese brauchen Sie nur doppelt anzuklicken.
Die *.zip Datei missen Sie erst noch entpacken. Diese Vorgehensweise ist deshalb nur
flr versierte Benutzer geeignet.

c) Beim Offnen des Finanzplans in Excel werden Sie nun gefragt, ob Sie die Makros
aktivieren mochten. Beantworten Sie die Frage bitte mit Ja, da der Finanzplan ohne
Makros nicht funktioniert.

Wenn Sie bereits mit einer Excelversion 2000 oder hdéher arbeiten, kann es sein, dass
die Makros automatisch deaktiviert sind. Offnen Sie dann bitte Ihr Excel und stellen Sie
die Sicherheitsstufe unter Extras / Makros / Sicherheitsstufe auf Mittel ein. Das ist die
komfortabelste Moglichkeit, um mit Excel zu arbeiten. Sie werden dann bei jedem Start
einer Mappe, die Makros enthalt, gefragt, ob Sie diese aktivieren mdchten.

Wenn Sie mit den Makros nicht zu Recht kommen, finden Sie im FAQ-Bereich unserer
Webseite eine ganz genaue Anleitung mit Flashfilmen:
http://www.mein-finanzbrief.de/tunnel/fag.htm

d) Der Finanzplan hat ein eigenes Menl, das vorlbergehend |hr normales Excelmenii
ersetzt. Beim Schliel3en des Finanzplans wird lhr Standardmeni wieder hergestellt.

e) Sehen Sie sich jetzt zunéchst einmal die einzelnen Menipunkte an, indem Sie mit der
Maus auf die Hauptkategorien klicken. Sehen Sie sich die Unterpunkte an, um einen
Eindruck zu bekommen, welche Funktionen der Finanzplan in Excel anbietet.

f) Danach fangen Sie am besten damit an, sich den Finanzplan unter EasyEdition / Mein
aktueller Finanzplan anzuschauen. Der Finanzplan beinhaltet sowohl private als auch
geschaftliche Kosten.

g) Wenn Sie die geschaftlichen Kosten nicht benétigen, kénnen Sie diese unter dem
MenUpunkt Extras / Fur Arbeithnehmer optimieren ausblenden.

h) Gehen Sie einmal alle Ausgabeposten durch. Sie kénnen alle Bezeichnungen in der
Spalte A an lhre Bedirfnisse anpassen. Die Standardbezeichnungen sind lediglich als
Hilfestellung gedacht, damit man einmal sieht, welche Ausgaben so insgesamt anfallen
kénnen.

Ich empfehle lhnen, sich |hre Kontoausziige der letzten 12 Monate zur Hand zu nehmen
und diese alle durchzugehen. So erreichen Sie eine hohe Trefferquote, wenn es darum
geht, moglichst alle Kosten zu erfassen.


http://www.mein-finanzbrief.de
http://www.mein-finanzbrief.de/tunnel/faq.htm

K)

Bilden Sie dabei sinnvolle Untergruppen und splitten Sie Ihre Kosten nicht zu sehr auf.
Anstatt 100 Euro fiur Trinken, 200 Euro fur Essen und 50 Euro fiur Kosmetikartikel
schreiben Sie doch einfach 350 Euro Haushaltsgeld.

Wenn Sie alle Bezeichnungen eingetragen haben, die Sie benétigen, und sich viele
Leerzeilen ergeben haben. kdénnen Sie diese Leerzeilen ganz einfach unter dem
Menipunkt Bearbeiten ausblenden.

Sollten Sie spéter feststellen, dass Ilhnen doch noch die eine oder andere Zeile fehlt um
Eintragungen vorzunehmen, wahlen Sie bitte im Menu Bearbeiten / Alle Zeilen
einblenden und es stehen lhnen wieder samtliche Zeilen zur Verfiigung. Wenn Sie lhre
neue Bezeichnung eingetragen haben, verfahren Sie wieder wie unter Punkt g) und unter
Punkt i) beschrieben.

Sollten Sie einmal eine einzelne Zeile ausblenden wollen, so konnen Sie das unter
Bearbeiten / Aktive Zeile ausblenden tun. Es wird dann die Zeile ausgeblendet, in der
sich lhr Cursor gerade befindet.

Alle Posten, die eine feste GroRe haben (und von uns nur mittelbar bestimmt werden
kénnen) wie etwa Versicherungsbeitrage, Strom, Gas, Wasser, Heizung usw. trdgt man
einmal in den Finanzplan ein und muss diese nur noch dann korrigieren, wenn sich etwas
andert.

Fur Posten die sich laufend &ndern kénnen, wie z.B. Benzin trage ich eine Pauschale ein
und am Monatsende schaue ich kurz, ob ich so hingekommen bin, oder ob ich mehr oder
weniger verbraucht habe. Das kann ich dann kurz nachtragen.

Natirlich kann man alle Monatswerte jeweils am Ende des Monats nochmals durchgehen
und korrigieren, wenn sich etwas verandert hat. So erhalt man auf ganz einfache Art und
Weise eine Ubersicht, was pro Jahr an Ausgaben anféllt.

Sie kdnnen auf Ihrem aktuellen Finanzplan noch folgende weitere Befehle ausfiihren:

- zu den privaten Kosten springen

- zu den geschaftlichen Kosten springen

- zu den Einnahmen springen

- Anleitung lesen

- den Finanzplan nach Betragen oder Bezeichnungen durchsuchen

- die Hilfe aufrufen

- Zeilen gelb oder rot farben (das ist eine sehr nutzliche Funktion, wenn Sie einmal
einen Posten beobachten mochten. Gelb dient z.B. dazu, auf diesen Posten zu
achten, wahrend rot signalisiert: hier muss unbedingt etwas getan werden).

- eine Zeile wieder entfarben

- nur eine einzelne Zelle farben, das ist in dunkel grau oder wei3 méglich (wenn Sie
nur in einem Monat etwas kennzeichnen mochten)

- zum Kommentar gehen (diese Funktion ermdglicht es Ihnen, zu jedem Posten einen
Kommentar einzutragen. Dort kann dann z.B. die Kundennummer stehen, oder die
Telefonnummer des Anbieters etc. Nutzen Sie diese Mdglichkeit der zusatzlichen
Beschreibung eines Postens. Es wird lhnen in der Praxis viel unnétige Sucharbeit
ersparen.

Nachdem Sie nun alle Ausgaben eingetragen haben, geht es zu den Einnahmen. Da der
Finanzplan sowohl flr Selbstandige als auch fir nicht Selbstandige entwickelt wurde, ist
hier die Unterscheidung nach steuerpflichtigen und steuerfreien Einklnften sehr wichtig!



p)

Q)

- Als nicht Selbstandiger setzen Sie bitte die Zelle G3 zunachst einmal auf Null und
nun kdnnen Sie lhre Eintragungen machen, wo Sie mdchten.

- Als Selbstandiger bestimmen Sie in der Zelle G3 den Prozentsatz, den Sie von lhren
steuerpflichtigen Einklnften fir die Steuer auf die Seite legen mdchten bzw. eher
mussen. Von allen steuerpflichtigen Einklnften, die Sie eintragen wird dann in der
Zeile 167 automatisch eine Steuerriicklage gebildet. Diese Steuerriicklage missten
Sie jeden Monat auf ein Termingeld oder Geldmarktkonto einbezahlen. Von diesem
Konto kdnnen Sie dann ganz bequem lhre Steuervorauszahlungen leisten. Setzen
Sie die Steuerquote im Feld G3 bitte hoch genug an, damit Sie immer iber gentigend
Rucklagen fir die Steuer verfligen.

- Wenn Sie sowohl selbstédndig als auch nicht selbstandig sind (weil Sie z.B. ein
Nebengewerbe angemeldet haben), dann gehen Sie vor wie ein Selbstandiger und
tragen zusatzlich lhren Nettolohn unter steuerfreie Einkiinfte ein. Aus diesen
steuerfreien Einkinften wird namlich keine Steuerriicklage gebildet.

Sie sollten die Ausgaben immer flir das gesamte Jahr eingetragen haben, die Einnahmen
aber nur bis zum aktuellen Monat. Der Grund liegt in der Hochrechnung, die bei den
Diagrammen durchgefiihrt wird. Diese Hochrechnung Uberprift, bis zu welchem Monat
die Einnahmen eingetragen sind und fuhrt zu diesem Monat eine Hochrechnung durch.
Wenn heute Februar wére und Sie z.B. fir den Monat Oktober eine Einnahme
eingetragen hatten, dann wirde die Hochrechnung Stand Oktober durchgefiihrt, was
natirlich zu unsinnigen Ergebnissen filhren kann.

Deshalb qilt: Die Ausgaben bitte immer fir alle Monate eintragen, die Einnahmen aber
nur bis zum aktuellen Monat.

Viele Felder berechnen sich selbst durch Formeln. Diese Formeln sind durch ein
Kennwort vor dem Uberschreiben geschiitzt. Dieses Kennwort ist nicht erhaltlich. Jeder
Versuch, das Kennwort zu umgehen wird sich zweifach negativ auswirken :

- Man versto3t gegen unser Copyright, was strafrechtliche Folgen haben kann, da wir
unseren Kopierschutz sehr ernst nehmen!

- Man kann die Update Funktion des Finanzplans nicht mehr nutzen. Das bedeutet, bei
jeder Version missten Sie alle Daten vollkommen neu eingeben. Ein wirklich
unnoétiges Unterfangen, das Sie Jahr fir Jahr sehr viel Miihe kosten wirde.

Der nachste Schritt besteht darin, alle Vertrdge in die Vertragsubersichten des
Finanzplans einzutragen. Diese Vertragsiibersichten stehen lhnen unter dem MenUpunkt
EasyEdition zur Verfiigung und sind jeweils selbst erklarend.

In den Finanzplan kdnnen Sie folgende Vertrage eintragen:

- Vermogenswirksame Leistungen
- Bausparvertrage

- Riester Rentenvertrage

- Krankenversicherungen

- Unfallversicherungen

- alle Sachversicherungen

- Lebensversicherungen

- Altersversorgung

- Immobilienfinanzierung

- Wert Ihrer Immobilie(n)

- samtliche Guthaben

- samtliche Darlehensvertrage



B

Wenn Sie alle Ihre Vertradge im Finanzplan eingetragen haben, erleichtert das samtliche
Gesprache mit Vgrmittlern, Banken und dem Steuerberater enorm und Sie haben wirklich
einen optimalen Uberblick Gber Ihre gesamte Situation.

Der Finanzplan verfligt Uber eine Mdglichkeit, sich Notizen anzulegen. Eine nitzliche
Funktion fir alles, was z.B. noch erledigt werden muss.

Sie kdnnen sich auch alle geplanten Ausgaben der néachsten 12 Monate (bersichtlich
und geordnet eintragen und so vielleicht den optimalen Kaufzeitpunkt einer geplanten
Anschaffung bestimmen.

Zu guter Letzt sind noch Gedanken zum Umgang mit Geld im Finanzplan enthalten, die
Sie aber bereits in wesentlich ausfuhrlicherer Form durch dieses Buch kennen.

Das war es schon. |Ihr Finanzplan misste nun angelegt sein und es geht jetzt nur noch
darum, ihn monatlich zu fihren. Das wird Sie maximal 10 Minuten pro Monat kosten und
Sie sind immer auf dem aktuellen Stand. Kennen Sie eigentlich jemanden, der so gut
Uber seine Finanzen Bescheid weil3 wie Sie jetzt?

Nehmen Sie einmal pro Monat lhre Kontoausziige und vergleichen Sie, ob die
Abbuchungen und Uberweisungen in etwa mit Ihren eingetragenen Werten
Ubereinstimmen. Ich personlich halte nichts davon, alles centgenau einzutragen. Das
kostet eine Menge Zeit und bringt nicht viel.

Genauso verfahren Sie mit lhren Einnahmen. Der Finanzplan ermittelt ja jeweils die
Unter- bzw. Uberdeckung nach Stand des aktuellen Monats.

Bleiben Sie gelassen, nicht zum Buchhalter "mutieren"”. Es reicht véllig, wenn Sie einen
90 %igen Uberblick haben. Wir wollen gut sein - nicht perfekt!! Sie kénnen aber
selbstverstandlich auch alles ganz genau eintragen - jeder eben nach seinem
Geschmack.

Noch ein Tipp: Loschen Sie bei einem Jahreswechsel nur die Einnahmen, lassen Sie die
Ausgaben eingetragen!!

Einmal pro Jahr erhalten Sie das jeweils neueste Update des Finanzplanes. Dazu
mussen Sie sich unter http://www.mein-finanzbrief.de in den Newsletter eintragen.



http://www.mein-finanzbrief.de

Der Finanzplan als Plus- und ProEdition

Die PlusEdition

Die PlusEdition wurde fir alle nicht Selbstandigen entwickelt, denen die EasyEdition mit
ihren Funktionen nicht ausreicht. Sie umfasst folgende zusatzliche Module:

1. Erfassung lhres letzten Einkommensteuerbescheides

Hier kdnnen Sie sich alle Daten des letzten Einkommensteuerbescheids eintragen und
haben sie so immer zur Hand, wenn Sie diese Daten benétigen. Sei es fir den
Wohnungsbau Pramienantrag, die nachste Steuererklarung, flr ein Gesprach mit lhrem
Banker usw.

2. lhre Einkommensteuervorauszahlungen

Hier kbnnen Sie sich bei Bedarf lhre Einkommenssteuer-vorauszahlungen mit sdmtlichen
relevanten Daten notieren.

3. Aufstellung Ihrer Barmittel

Die Aufstellung Ihrer Barmittel bietet Platz fiir bis zu 30 unterschiedliche Wertpapiere, die
Sie in lhrem Depot haben kodnnen. Diese Wertpapiere konnen mit Risikoklasse,
WKN/ISIN Nummer, Bezeichnung, Vertragsnummer, Beginn und Ablauf, Anteile,
Kurswert, dem aktuellen Wert und einem Bemerkungsfeld erfasst werden.

So haben Sie lhre gesamten Guthaben auf nur einer Ubersichtlichen Seite erfasst und
dadurch einen optimalen Uberblick.

4. lhre Vermoégensbilanz

Ihre Vermdgenshilanz stellt ebenfalls auf nur einer Ubersichtlichen Seite alle Barmittel
inklusive lhren Grund- und Sachwerten allen Ihren Verbindlichkeiten gegeniiber. Sie
haben damit auf einen Blick eine Ubersicht Ihres Gesamtvermdgens. Da dieses Modul
mit anderen Modulen verkntpft ist, brauchen Sie Daten niemals doppelt einzugeben,
sondern immer nur an einer Stelle. Dieses Modul pflegt sich also wie von selbst.

5. Risikopotentialanalyse (RPA)

Das Kernstiick eines guten und sinnvollen Vermdgensaufbaues ist die (RPA). Sie wird
aus den Daten der Aufstellung lhrer Barmittel gespeist, ohne dass Sie auch nur eine Zahl
eintragen mussen. In Sekundenschnelle kbnnen Sie so das Risiko lhres Depots selbst
einschatzen und gegebenenfalls reagieren.

Die Wichtigkeit dieses Moduls kann nicht genligend betont werden. All die grof3en
Verluste, die manch einer in den Borsenjahren 2000-2003 hinnehmen musste, wahren
damit vermeidbar gewesen!



6.

10.

Steuerbelastung durch das Depot

Jedes Depot belastet Sie auch steuerlich, weil Sie Einkiinfte aus Kapitalvermégen
versteuern mussen. Dieses Modul soll dabei helfen, die Steuerbelastung der einzelnen
Anlageformen zu erkennen, damit Sie wissen, welche Anlageform Sie eventuell ersetzen
kénnen oder sogar missen. Dabei werden die Ergebnisse auch grafisch dargestellt, um
einen noch besseren Uberblick zu erhalten.

Meine Einkommensentwicklung

Wie sich lThr Einkommen entwickelt, kbnnen Sie mit diesem Modul leicht erkennen. Es
bietet Platz fir alle Monate der letzten 10 Jahre und setzt lhre Daten in Grafiken um. So
erkennen Sie genau, ob nicht mal wieder eine Einkommensverbesserung notwendig
ware.

lhre Sparziele

Dieses Modul erméglicht lhnen, sich lhre Sparziele zu notieren. Dabei sind folgende
Eintragungen moglich:

- lhre Sparziele der letzen 12 Monate
- lhre Sparziele in 1 - 3 Jahren

- lhre Sparziele in 5 - 10 Jahren

- lhre Fernziele

Ihre Krankenversicherung

Da der Bereich der Krankenversicherung ein Posten ist, der wohl immer teurer werden
wird, haben wir ihm ein extra Modul gewidmet. Sie kdnnen hier flr bis zu 6 Personen lhre
Krankenversicherung eintragen. Dabei spielt es keine Rolle, ob Sie privat oder gesetzlich
versichert sind. Auch eventuelle Zuzahlungen und Selbstbehalte kbénnen notiert werden.
Auch diese Daten werden in ansprechende Grafiken umgesetzt.

AuRerdem gibt es ein Blatt fir alle privat Versicherten, auf dem Sie lhre Selbstbehalte
nach Personen und Kostenstellen gesondert erfassen kénnen. Das ist wichtig, wenn Sie
Tarife mit Selbstbehalte abgeschlossen haben.

Die PlusEdition wird von einem Druckmeni abgerundet, das es |lhnen erlaubt, alle
Module einzeln oder in jeder beliebigen Kombination auszudrucken.

lhre Wohnnebenkosten

Mit diesem Modul haben Sie auf nur einem Tabellenblatt die komplette Ubersicht all Ihrer
Nebenkosten. Dazu gehéren Strom, Gas, Heizdl, Wasser, Millgebihren,
Schornsteinfeger und noch zwei freie Eintragungsmaoglichkeiten.

AuRBerdem kénnen Sie dort samtliche Zahlerstdnde |hrer Abrechnungen notieren und
haben eine Ubersicht iiber die letzten 6 Vorjahreswerte Ihrer Abrechnungen, damit Sie
vergleichen kénnen.



Die ProEdition

Die ProEdition ist speziell fir Selbstandige entwickelt worden, die ja sténdig die Situation
haben, nicht genau zu wissen, wie das laufende Jahr sich wirtschaftlich entwickelt. Meist
weill man einfach erst am Ende des Jahres (und das ist dann zu spat) wie viel Gewinn man
hat, wie viel Steuerriicklagen man hatte bilden sollen und wie sich private und geschaftliche
Kosten entwickelt haben.

Genau hier setzt die ProEdition an. Sie erstellt in jedem beliebigen Monat des Jahres
Hochrechnungen, die dartiber Auskunft geben, wie sich der Gewinn, die Einkommen- und
die Gewerbesteuer, die privaten und die geschéftlichen Kosten auf das Jahr gesehen
entwickeln werden, wenn es so weitergeht wie bis jetzt.

Ein unverzichtbares Instrument der Finanzplanung fir alle Personengesellschaften,
Handelsvertreter, OHGs, KGs und GbRs, die in Deutschland téatig sind. Die ProEdition
umfasst samtliche Module der PlusEdition, hat aber zuséatzlich noch die folgenden wichtigen
Erweiterungen:

1. Erfassung der absetzbaren Kosten

Um eine Steuerschatzung moglichst genau durchfiihren zu kénnen, geben Sie in dem Modul
selbst vor, um wie viel Prozent die jeweilige Ausgabe I|hre Einkommen- und
Gewerbesteuerlast reduziert.

2. Steuerschatzung des laufenden Jahres

Dieses Modul fuhrt zu jedem beliebigen Zeitpunkt eine Steuerschatzung fir das laufende
Jahr durch. Dadurch haben Sie bei der Planung lhrer Ausgaben einen unschatzbaren Vorteil.

3. Ermittlung des Freiraumes

Hierbei sehen Sie auf nur einer Bildschirmseite ganz genau, was |hnen das laufende Jahr
bringen wird. Errechnet werden:

- lhre steuerpflichtigen Einkinfte
- lhre steuerfreien Einklnfte

- lhre Gewerbesteuer

- lhre Einkommensteuer

- lhre Geschéftsausgaben

- lhre Privatausgaben

- lhr Nettoeinkommen

- lhr frei verfigbarer Betrag

Und das alles jeweils hochgerechnet auf das laufende Jahr. Der Zeitaufwand halt sich (nach
dem einmaligen Erfassen der erforderlichen Daten) in sehr engen Grenzen. Ich selbst
bendétige dafiir 10 Minuten pro Monat.

4. Vorsorgeaufwendungen berechnen

Dieses Modul berechnet einfach die Vorsorgeaufwendungen von lhnen als Selbstandiger,
damit Sie kein Geld bei den absetzbaren Kosten fir lhre privaten Versicherungen
verschenken.

So gerlstet steht auch dem Selbstandigen mit seiner meist knapp bemessenen Zeit ein
wirkungsvolles Finanzplaninstrument zur Verfligung, damit die Selbstandigkeit nicht nur viel
Arbeit, sondern am Ende des Jahres auch viel Gewinn mit sich bringt.



